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 組別 組長 組員 工作要點工作分配表 

1. 活動策劃 蕭堯駿 周偉明 1. 規劃運動會所有相關活動。 

2. 賽程安排 。 

3. 工作分配及檢核。 

2. 典禮組 黃筱棻 王禎彥 

黃愉軒 

楊宗翰 

張惠善 

1、掌握大會典禮程序，開、閉幕流程掌控。 

2、準備及播放進場、國歌、頒獎音樂(進退場音

樂)、開幕表演事宜、會旗進場。 

3、執行閉幕典禮頒獎事宜。 

4、開、閉幕司儀，大會中之廣播工作 

3. 獎典組 楊嘉琪 黃馨瑩、楊馥菁 

王  雯、游淑婷 

黃紹萍、王柔分 

學生志工(2) 

1、各項競賽總成績之統計，獎狀製作、獎盃、

獎牌、獎品等獎項安排頒獎事宜、填寫競賽

成績總表。 

 

4. 總務組 朱桓顯 林政賢、曾彥中 

事務助理 

會場(汽球拱門)及司令台佈置(含背板)、會場座

椅安排、會場棚架、邀請函發送、家長會會長

等之請柬事宜、會同業務有關單位辦理運動會

所需之獎盃、獎牌、獎品用具等採購事宜。 

5. 醫護組 周怡吟 黃秀惠 設置比賽醫護站(健康中心)，執行救護事宜 

6. 攝影組 吳宗穎 謝志豪、陳顥尹 

莊旻淳 

1、運動會各項活動進行過程中之攝影，並請將

活動照片放至於學校網站。 

2、比賽時於終點線以攝影機拍攝選手通過終點

畫面以利名次判斷。 
直播組 吳宗穎 王乃玉、李怡貞 

 

7. 秩序 

維護組 

姜瑩 各班級任 

孫嘉珮、汪佩珍 

曾化鈞、杜雅鈞 

劉以婕 

志工團(6) 

學生志工(15) 

1、各班進退場順序(規畫)。 

2、掌握學生動向，維護班級秩序、環境整潔 

3、校園安全防護，重點區域管制，協助各項競

賽跑道淨空、 

4.校園死角巡視 

5.各團隊進退場順序。 

8. 衛生組 郭宸同 學生志工(10) 

各班級 

1.校區環境維護與整理，垃圾處理 

2.置放垃圾回收桶、閉幕後環境整理 

9. 競賽組 周偉明 1.體育科任老師 1、競賽部分工作掌控與執行，擬定競賽規程比

賽辦法，排定各項運動比賽程序 

2、獎牌製作裁判訓練及講習，規則說明及比賽

器材之使用 

3、規劃各項比賽場地、器材及設備。 

4、全部競賽活動執行與裁判工作之排定。 



10. 發令組 陳明福 林政賢 各項競賽發令、起跑犯規之警告。 

11. 招待組 詹榮原 邱幸儀、張嘉欣 

陳飛彤 

1. 工作人員之茶水供應 。 

2. 志工、來賓午餐聯繫。 

3. 來賓接待簽名。 

4. 開幕典禮結束後支援獎典組。 

12. 終點計時

組 

張吉 林三益、黃家誼 

蔡富鈞、胡家維 

楊舒涵、鍾建鈞 

1.各項競賽名次判定。 

2.個人競賽計時。 

13. 檢錄組 王騰偉 

劉均如 

沈淑芬、張嘉純 

施貞吟、劉貞儀 

 

60、100、200 公尺決賽、400 公尺接力、大隊

接力選手檢錄，確認選手姓名、組別是否有按

照道次排列。 

14. 器材收發

組 

周偉明 學生志工(6) 號碼衣、接力棒….等器材發放及回收 

(清點數量、佈置趣味競賽場地)；號碼衣顏色

(綠、粉紅、橘、紅、黃、藍) 

15. 接力區 

裁判 

林三益 張  吉、黃家誼  

蔡富鈞、楊舒涵 

胡家維、鍾建鈞 

林芳夙、孫偉婷 

林鳳君、闕美華 

學生志工(6) 

1、 接力區男老師控管並指揮各跑道選手就

位、協助跑道淨空，詳細檢查接力比賽是

否有犯規事實並予以登記。 

2、 接力區女老師負責指導選手將號碼背心放

置指定位置，並單、雙號交換接力區。 

16 交通組 警衛 

楊英輝 

志工團(5) 1、 停車位之規劃 :來賓汽車位置 

2、引導停車 

17 表演組 陳怡君  1、 幼兒園律動。 

18 終  點 

紀錄組 

張桂鶯 李意青、戴碧怡 

謝杏慧 

學生志工(2) 

彙整每一項比賽結果，包括名次及成績送交大

會紀錄組(司令台) 

19 趣味競賽

組 

蕭堯駿

李宜洲 

楊宗翰 

詹榮原 

陳怡君 

周偉明-教師組 

胡毓琪-5.6 年級 

謝尚軒 -3.4 年級 

簡千惠-1.2 年級 

張勤敏-幼兒園 

志工團共 30 位 

1、家長會、志工團組隊參賽 

2、協助裁判工作，控管比賽及名次判定。 

3、並請負責協助各項比賽器材的準備及收回。 

20 社團進場 周偉明  1.聯繫進場團隊 

21 校慶美展 

 

蔡懷萱 黃千娥、吳保慶 

曾義璋、洪孟儀 

1.創藝特區美術班作品佈展、導覽 

 

22 音控 林三益 謝佩瑩  

 


