
臺南市永康國民小學 

午餐供餐流程注意事項 

一、班級午餐服務團隊：成員編制如下 

打菜人員 附餐人員 餐桶人員 

5 人 2 人 5~10 人 

二、送餐時間：上午 11：20～11：50 由廚房媽媽送至各班教室的餐車放置。 

三、用餐時間：中午 12：00～12：30。 

四、用餐指導老師：各班導師指導學生用餐的秩序及禮儀，並在教室與學生用餐。 

五、用餐前之準備事項： 

1、一年級的附餐由廚房媽媽送至各班教室，二至六年級的附餐由負責附餐的同學至

廚房領取(週一和週五的水果於上午 10：10~10：30 領取，週三的飲品於上午 09：

20~09：30 領取並飲用)。  

2、打菜前先將打菜器具清洗一遍；負責打菜的同學應穿戴整齊（帽子：包住頭髮、

口罩：遮住口鼻），就定位後開始打菜。 

3、分配到的食物盡量要吃完，減少廚餘量，節能又減碳。 

4、吃素食的導師、教職員及一至六年級吃素食的同學於上午第一堂課 8：40 上課前，

將附蓋的餐盒和湯碗及外袋(標示班級和姓名)送至廚房，俾利廚房媽媽配膳分送。 

六、用餐後之善後工作： 

1、一、二年級的廚餘統一倒在湯桶後由廚房媽媽負責回收；三至六年級的廚餘統一

倒在湯桶後於中午 12：50 前放在電梯口的推車上再由廚房媽媽負責回收。 

2、中午 12：50 前負責餐桶及附餐(水果籃或飲品籃)的同學將所有空桶或空籃送回廚

房清洗。 

3、將打菜器具清洗乾淨，放入置物籃保管，以備隔天使用。 

4、將餐車擦拭乾淨，推回教室原位，以備隔天使用。 

七、用餐之餐具：學生自備；用餐後擦拭乾淨並帶回家清洗，隔天再帶到學校。 

八、各班對午餐有意見想反應或發生異常情況，請填寫「班級午餐意見反應單」(如附件)。 

九、打菜器具及清潔用品：明細數量如下（數量如有短少，請至廚房領取）  

帽子 紙口罩 置物籃 飯匙 菜杓 菜夾 湯杓 洗碗精 菜瓜布 抹布 

1 包 1 盒 1 個 2 支 1 支 2 支 1 支 1 瓶 1 塊 1 條 

十、在此特別感謝各位老師的幫忙，謝謝！ 


